ESTADO DE GOIAS
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E PLANEJAMENTO

Instrucdo Normativa n° 010/2017 - SEGPLAN

Altera a Instrucdo

Normativa n
008/2017, que
estabelece as normas
gerais e 0s
procedimentos

relativos ao Sistema
Eletronico de

Informagdes — SEL

O SECRETARIO DE ESTADO DE GESTAO E PLANEJAMENTO, no uso
de suas atribuicdes legais e das competéncias previstas na alinea “h”, Inciso |, art. 7%, da Lei n®
17.257, de 25 de janeiro de 2011 e alteracdes posteriores;

RESOLVE:

Art. 1° - A Instru¢do Normativa n® 008/2017, da Secretaria de Gestdo e Planejamento
do Estado de Goids, passa a vigorar com a seguinte alteracao:

“Art. 10 (...)

Paragrafo unico - O Termo de Acesso e Responsabilidade deverd ser enviado a
Secretaria de Gestdo e Planejamento, por meio do e-mail: sei@segplan.go.gov.br.

(...)

Art. 12 A pessoa que optar pelo acesso ao SEI, como usudrio externo, acessara o sitio
sei.go.gov.br/sei/controlador externo.php?acao=usuario externo logar&id orgao acesso externo=5, e
realizard um pré-cadastro contendo informagdes do usudrio e definindo login e senha.

§ 1° - O usudrio devera entregar na Secretaria de Gestdo e Planejamento, no endereco:
Avenida Republica do Libano, n° 1.945, Setor Oeste, Goidnia — Goids, aos cuidados do Niucleo de
Suprimentos, Logistica e Frotas, os seguintes documentos:

(...)
Art. 31 (...)

Paragrafo anico - A excecdo ao caput deste artigo, sdo os processos de averbacdo de
tempo de contribuicdo para aposentadoria que deverdo ser autuados fisicamente nos 6rgaos de origem
localizados na capital e interior, encaminhados para GOIASPREV para que sejam custodiados os
documentos conforme determina a legislacdo especifica. O processo deverd, logo que recebido pela
GOIASPREYV, ser totalmente digitalizado e passar a tramitar unicamente de forma eletronica.


mailto:sei@segplan.go.gov.br
http://www.sei.go.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=5

Art. 37 (...)

§ 1° - A autenticidade de documentos gerados no SEI pode ser verificada em sitio
e 1 e t r 0 n i c 0 sei.go.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento conferir&id orgao acesso_externo=1, a partir de instrucdes que constam no rodapé dos
documentos assinados eletronicamente e mediante utilizacio do Codigo Verificador e do CRC do
respectivo documento.

(...)

Art. 75 — O 6rgdo autuador ou o 6rgdo onde o processo esteja tramitando terd a opgdo
de converter o processo fisico para eletronico, desde que sejam seguidas as orientacdes contidas neste
Capitulo e que o processo fisico seja encaminhado para ser arquivado no 6rgao de origem.

(...)

Art. 79 - Os processos fisicos convertidos para o suporte eletronico deverdo ser
imediatamente enviados para o 6rgdao de origem do processo, para arquivamento € o devido registro de
local de guarda no SEI, na funcionalidade de andamento do processo. O processo eletronico devera seguir
seu tramite normal, sem necessidade de aguardar o arquivamento fisico.

(...)
Art. 83 (...)

(...)

§ 5° - No caso da inativacao de alguma unidade administrativa, os processos vinculados
a unidade inativada serdo movimentados no sistema para a hierarquicamente superior ativa, sendo
responsabilidade da unidade que enviou o processo comprovar a entrega do processo fisico na unidade
inativada ou na hierarquicamente superior, e o registro deste andamento no processo hdo comprova a
movimentacao e/ou entrega do processo fisico.

Art. 84 — O responsdvel da unidade ou qualquer usudrio que identificar no sistema
processo fisico aberto em sua unidade de lotacdo deverd aguardar pelo menos 05 (cinco) dias utéis a
entrega do processo.” NR

Art. 2° — Esta Instrucdo entra em vigor na data de sua publica¢do, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Dé-se ciéncia, Publique-se e cumpra-se.

GABINETE DO SECRETARIO DE ESTADO DE GESTAO E
PLANEJAMENTO, aos 23 dias do més de novembro de 2017.

eil _ Documento assinado eletronicamente por JOAQUIM CLAUDIO FIGUEIREDO
etherled ﬁ MESQUITA, Secretario, em 22/11/2017, as 18:17, conforme art. 1°, III, "b", da Lei

assinatura I‘

eletrénica 11.419/2006.
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